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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 02/2017
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 03/2017

Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 02/2017 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 03/2017, chúng tôi có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 02/2017:
- Giảng viên bắt đầu giảng dạy HK2 2016-2017 các lớp khóa 2015 ngay sau khi nghỉ Tết Đinh Dậu.
- Giảng viên coi thi kỳ thi chính và kỳ thi phụ HKI 2016-2017 các lớp khóa 2016, 2015, 2014.
- Giảng viên hoàn thành bài sáng kiến kinh nghiệm theo thời gian quy định của nhà trường. 
-  Họp khoa đánh giá sáng kiến kinh nghiệm và tiến hành bỏ phiếu đề cử chiến thi đua năm học 2016-2017.
- Họp khoa đánh giá, xếp loại thi đua HK1 2016-2017.
- Giảng viên hoàn tất đánh giá điểm rèn luyện của các lớp chủ nhiệm khóa 2015.
- Phân công giảng viên dạy các môn của lớp đại học liên thông buổi tối.
- Hoàn thành thời khóa biểu HK2 các lớp khóa 2016 năm học 2016-2017.
- Nhắc nhở giảng viên chuẩn bị hồ sơ chuyên môn và bài giảng cho HK2 năm học 2016-2017 các lớp khóa 2016.
- Hoàn thành nhập thời khóa biểu HK2 2016-2017 các lớp khóa 2016 lên phần mềm PMT- Education.
- Tiếp nhận, phân công, hướng dẫn giáo vụ mới của Khoa.
- Thực hiện các công tác chuyên môn thường xuyên khác.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 03/2017:
- Tiếp tục hoàn chỉnh thời khóa biểu khóa 2016 HK2 năm học 2016-2017.
- Hoàn tất kiểm tra toàn diện hồ sơ chuyên môn HK1 năm học 2016-2017.
- Bắt đầu giảng dạy HK2 2016-2017 các lớp khóa 2016 theo tiến độ.
- Chuẩn bị các hoạt động kỷ niệm Ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3.
- Nhắc nhở giảng viên, nhân viên trong khoa tham gia khám sức khỏe định kỳ 2017 theo kế hoạch.
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